
V E R Z U I M R E G I S T R AT I E 
B I J  O N G E O O R LO O F D 
V E R Z U I M

Er wordt gesproken van ongeoorloofd verzuim als de leerling zonder toestemming 

wegblijft van school. Denk bijvoorbeeld aan regelmatig te laat komen, spijbelen, 

ziekte die niet gemeld wordt of  op vakantie gaan onder schooltijd.

Ongeoorloofd schoolverzuim kan een signaal zijn voor vroegtijdig schoolverlaten. 

Het is daarom van groot belang dit binnen de school goed te registreren zodat er 

actie kan worden ondernomen richting leerling, ouders en leerplicht.



2

Om ervoor te zorgen dat wij het ongeoorloofde verzuim goed registreren hebben 

we voor de volgende werkwijze gekozen:

• Alle docenten vullen altijd, elke les, alle absenten in.

T E  L A AT  K O M E N

• Bij 4 keer te laat wordt de mentor op de hoogte gesteld door de verzuim­

coördinator. De mentor gaat een gesprek aan met de leerling en maakt af­

spraken over het verzuim. Deze afspraken noteert de mentor in Magister onder 

Logboek.

• De mentor stelt ouders van de leerling op de hoogte van de gemaakte 

afspraken.

• Mochten er zorgen uit dit gesprek naar voren komen dan bespreken met de 

onderwijscoördinator en ouders. tijdens deze gesprekken kan de afweging 

gemaakt worden of het intern ondersteuningsteam ingezet moet worden.

• Bij totaal 8 keer te laat gaat er een brief naar de mentor met het verzoek contact 

op te nemen met de ouders.

• De mentor maakt een aantekening van dit gesprek in Magister. Hierin de 

gemaakte afspraken noemen.

• Wanneer de leerling de gemaakte afspraken na dit gesprek niet nakomt kan de 

school de leerling aanmelden voor het preventief spreekuur met de leer plicht­

ambtenaar. Dit gesprek zal plaatsvinden op school. Leerling en ouders krijgen 

hiervoor een uitnodiging.

• Wanneer het te laat komen nog niet stopt (12x op jaarbasis) wordt er een 

melding gedaan bij DUO.

• De verzuimcoördinator meldt dit vooraf aan de mentor, onderwijscoördinator 

en het intern ondersteuningsteam.

 De verzuimcoördinator doet de DUO melding en neemt de informatie uit 

Magister (de notities van de mentor over de gemaakte afspraken) mee in de 

melding. Het intern ondersteuningsteam wordt op de hoogte gesteld van 
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de melding. De verzuimcoördinator zet in Magister dat hij een melding DUO 

gedaan heeft. 

De mentor stelt de ouders op de hoogte van de DUO melding.

 • De verzuimcoördinator en het intern ondersteuningsteam onderhouden het 

contact met de leerplichtambtenaar. Ze zetten de informatie die gedeeld moet 

worden in Magister en koppelen terug aan mentor.

V E R Z U I M

• Bij 4 keer verzuim van een les wordt de mentor op de hoogte gesteld door de 

verzuim coördinator. De mentor gaat een gesprek aan met de leerling en maakt 

afspraken over het verzuim. Deze afspraken noteert de mentor in Magister 

onder Logboek .

• De mentor stelt ouders van de leerling op de hoogte van de gemaakte 

afspraken.

• Mochten er zorgen uit dit gesprek naar voren komen dan bespreken met onder­

steuningscoördinator en ouders. Ook kan hier de afweging worden gemaakt 

maken of intern ondersteuningsteam ingezet moet worden.

• Bij totaal 6 keer verzuim van een les gaat er een brief naar de mentor met het 

verzoek contact op te nemen met de ouders.

• De mentor maakt een aantekening van dit gesprek met de ouders in Magister. 

Hierin de gemaakte afspraken noemen.

• Wanneer de leerling de gemaakte afspraken na dit gesprek niet nakomt kan de 

school de leerling aanmelden voor het preventief spreekuur met de leerplicht­

ambtenaar. Dit gesprek zal plaatsvinden op school. Leerling en ouders krijgen 

hiervoor een uitnodiging.

• Wanneer het ongeoorloofde verzuim nog niet stopt (12 lessen gemist, 16 uur in 

4 weken) wordt er een melding gedaan bij DUO.

• De verzuimcoördinator meldt dit vooraf aan de mentor, onderwijscoördinator 

en intern ondersteuningsteam.
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• De verzuimcoördinator doet de DUO melding en neemt de informatie uit 

Magister (de notities van de mentor over de gemaakte afspraken) mee in de 

melding. Het intern ondersteuningsteam wordt op de hoogte gesteld van 

de melding. De verzuimcoördinator zet in Magister dat hij een melding DUO 

gedaan heeft.

• De mentor stelt de ouders op de hoogte van de DUO melding.

• De verzuimcoördinator en het intern ondersteuningsteam onderhouden het 

contact met de leerplichtambtenaar. De verzuimcoördinator zet de informatie 

die gedeeld moet worden in Magister en koppelen terug aan mentor.


